湖北文理学院基建工程与后勤维修类招标工作流程

招标范围：基建工程、维修改造、绿化工程及其他后勤服务类项目，经费预算在10万元以上的，其他工程预算项目合同估算价低于规定的标准，但项目年度总投资额在50万元以上的，由基建工程与后勤维修服务类招标工作办公室（设在后勤与基本建设管理处）组织招标。其工作流程为：
1、由项目申报单位申请，并做好预算后，再由学校相关职能部门和分管校领导审签后报学校立项。维修项目30万元以上，新建项目50万元以上的需进行论证后申报。申报项目年度有预算的不需要上校长办公会，年度无预算的需校长办公会同意后立项。
2、由项目申报单位在立项后三天内编制完成招标文件并提供电子文档，报招标办公室审核（重点对项目建设内容的完备性、合理性审核把关），一周内送审计处审定标底、计财处审定付款方式。凡付款方式与学校规定一致的不用报计财处审核。
3、招标工作办公室通过后勤与基本建设管理处网页对外发布招标公告（公告时间一般为7日）或发出招标邀请。
4、招标工作办公室负责组织招标报名，并根据招标文件有关规定对投标人的资格和资质进行审查（含资质证书、项目经理证、安全生产许可证等相关证书）；或根据需要对投标人进行实地考察，并撰写考察报告。
5、向合格的投标人发售招标文件和相关资料，开标前据情组织招标答疑、踏勘现场。

6、招标工作办公室将审查合格的入围投标人名单报招标工作领导小组审定。投标人3个以上的可进入开标程序，投标人不足3个的请示招标工作领导小组后采用其它方式进行。

7、招标工作办公室确定开标时间、地点，提前一天告知纪委.监察处，由纪委.监察处确定参加开标会议的监督员并组织从专家库中抽取评标人员。

8、招标工作办公室按校政发纪（2014）1号《湖北文理学院校内招标投标实施办法》组织评标工作小组开标、评（议）标活动。

9、招标工作办公室根据评（议）标结果，商项目负责人后，向招标工作领导小组报告招投标工作情况并确定中标人。

10、将中标信息在后勤与基本建设管理处网页上公示3个工作日，接受监督。公示后无异议，招标办公室于3个工作日内向中标人发出通知书。

11、招标工作办公室与中标人进行商务细节谈判，拟项目经济合同，同时签订三方廉洁合同。

12、项目经济合同经审计、计财、律师和相关职能部门审签后，报分管校领导审定，盖学校经济合同专用章后生效。

13、招标工作办公室归档招标基建工程与后勤维修服务类过程相关文件，年度装订成册。

14、后勤与基本建设管理处项目负责人负责完成招标项目的组织实施工作。
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