处领导值周制度
为加强后勤与基建处与全校师生的密切联系，及时发现和了解师生学习、生活及工作上的困难和问题，有效应对突发事件，提高后勤服务保障能力，经研究，决定实行处领导班子成员轮流值周制度。现将有关规定如下：
一、实行处领导带班、职能科室负责人轮流值周制。值周时间（不含法定节假日）为每周星期一至星期五非上班时间及周六、周日全天（具体值周安排见附件）。  

二、值周的职责和要求：提前10分钟（下班推迟10分钟）到校上班；每天须巡查校园一次，深入学校各单位、深入学生，深入校园每个角落，认真察看教室、实验室、食堂、学生公寓、图书馆、运动场、家属区及学校周边环境情况，发现校园安全及其他问题及时协调解决；妥善应对突发事件，认真填写值周日志并做好交接工作；定期将值周情况在处工作例会通报，必要时将有关情况报告处长或相关校领导；必须保持24小时通讯畅通，及时掌握学校动态，随时准备应对突发情况。
三、值周处领导有权召集相关科室负责人召开现场办公会或协调会，协调处理突发问题。当处主要领导出差不在学校时，负责协调全处有关工作。

四、值周工作人员信息应在处网站公布。

后勤与基本建设管理处
2014年4月29日
后勤与基建处领导值周安排表

	值周时间
	带班领导及电话
	科室成员及联系电话

	5月4日—5月11日
	罗华国
	13797666629
688889
	赵基红
	13972268725
66755

	5月12日—5月18日
	刘先和
	13907279305
69305
	亢祖合
	13986376878
66978

	5月19日—5月25日
	曹祖郁
	13507289071
68071
	孟正辉
	15071533338
623338

	5月26日—5月30日
	刘忠东
	13972080769
62043
	宋清华
	13972221827
611827


	6月3日—6月8日
	张旭邦
	13697218248
628248
	谭玉恩
	15586407952

	6月9日—6月15日
	姚忠强
	15872208485
668485
	马绍玉
	15335923280

	6月16日—6月22日
	邬  兵
	15007272660
62845
	孙建华
	13871694779
62779

	6月23日—6月29日
	罗华国
	13797666629
688889
	陈宝琳
	18771577800
65716

	6月30日—7月6日
	刘先和
	13907279305
69305
	陈南梅
	13986376687
62687

	7月7日—7月13日
	罗华国
	13797666629
688889
	赵基红
	13972268725
66755


