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后勤集团五月份重点工作安排
一、集团重点工作

1、组织开展集团“你行我也行”劳动竞赛活动。

责任人：刘先和　曹祖郁　刘忠东　各部门负责人

2、做好学校五四运动96周年暨创建汉江流域青年创业示范区动员大会后勤保障工作。

责任人：曹祖郁　张旭邦　相关部门负责人

3、做好开水、热水进公寓项目安装前期准备工作。

责任人：刘忠东　张旭邦　任　进　谭玉恩

4、做好校园物业、公寓物业、饮食公司、绿化公司等公司章程、规章制度及运行方案（含机构配置、岗位设置、工资薪酬、考核制度等）。

责任人：罗华国　孙建华　宋清华  任　进　陈宝琳

5、启动学生公寓区楼栋超市项目。

责任人：刘忠东　曹祖郁　任　进　陈宝琳

二、各部门工作

（一）办公室

1、做好集团五一假期值班安排。

2、做好参加学校演讲及篮球赛组织工作。

3、做好煤改汽安装项目概算。

4、加强质量监控及日常考核工作。

5、启动集团新一轮竞岗前期准备工作（定编定岗定责定额定薪）。

（二）财务部

1、做好校园一卡通涉及集团数据资料的汇总工作。

2、保障各中心日常账务核算顺利进行。

3、做好毕业生离校校园卡销户工作。

4、相关财务文件制度的宣传学习。

（三）饮食管理中心

1、清理统计中心固定资产，整理报废设备。

2、食堂维修项目做出预算。

3、省厅、教工餐目标管理责任书签订。

4、食堂一卡通的统计。

5、优秀食堂评选。

6、食堂从业人员培训相关事宜。

7、加强食品安全的监督管理，杜绝剩饭剩菜的使用，不定期进行抽检。

8、打击外卖及饮食安全宣传。

9、大宗物资采购拟定章程。

10、食堂劳动竞赛。

（四）校园管理中心

1、继续加大对物业、绿化工作考核力度，打造靓丽校园环境。

2、继续加强教室图书馆行政楼重点区域物业保洁；高度重视教室场馆环境卫生；室外体育场馆环境卫生、雨水天气及时排水推水，确保室外体育课正常上课环境。

3、高度关注通勤车调整后的运行状态，做好解释宣传工作。

4、继续开展优质服务劳动竞赛活动（评比“最干净的教室”“最干净的马路”、“最干净的卫生间”）。

5、草坪绿篱修剪；校园花摆；打造靓丽校园环境。

6、18#公寓绿化工程播种草坪种子；工程养护。

7、绿化公司章程，包括规章制度、人员配备、机构配置、人员工资、考勤考核等，拿出具体方案。

（五）商贸与市场管理中心

1、签订到期合同，收缴租赁金。

2、治理校园环境，做好毕业生跳蚤市场的管理。

3、做好商贸中心公司化的章程、管理办法等。

4、做好北区张理等到期门面房的后续工作，并及时上报进展情况。

5、做好军训服、校服招标的前期工作。

6、继续治理校园外卖。

7、做好自办超市的前期准备工作。

8、做好超市的月考核考评工作。

（六）学生公寓物业管理中心

1、完成毕业生大小方凳押金的统计工作。

2、完成南北校区两个物业公司关于开展公寓最干净楼栋和楼层的竞赛活动。

3、开好公寓中心每周工作例会和全体员工的思想例会。

4、继续做好公寓物业中心的日常检查和监督工作。

5、加强门卫安全管理的考核工作。

6、做好对学生公寓夜晚巡逻及安全保卫工作。

（七）工程维修及水电中心

1、教室更换LED照明灯具上报。

2、继续走访二级学院，进一步宣传了解公共水电费承包工作。

3、对暑期项目维修做预算并形成报告上报学校。

4、完成维修维护工作。

5、完成化科院实验平台预算及改造工作。

6、拟定水冲式卫生间水箱改造方案。
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