关于做好2018年寒假值班工作的通知
各部门：
根据学校放假工作安排，结合集团实际，2018年寒假期间后勤集团实行综合值班制，各部门根据工作性质及职责安排好本部门工作，参加集团统一值班，具体安排如下：
一、值班安排
	值班时间
	带班领导
	值班单位
	值班人员
	联系方式

	1月27日-28日
	冯华东
	办公室
	张敏
	13871788160/68160

	1月29日
	
	办公室
财务部
	张敏
杨洲
	13871788160/68160
15971083295/64329

	1月30日
	周可卫
	饮食中心
	刘显圣
	13972244145/634145

	1月31日
	
	
	刘传平
	13871776118/646117

	2月1日
	
	饮食中心
财务部
	宋清华
张萌颖
	13972221827/611827
18827503906/623906

	2月2日
	
	商贸中心
	熊光才
	13972290839/62839

	2月3日
	
	
	朱保国
	15971138377/638377

	2月4日
	刘忠东
	商贸中心
	陈伟
	15971082282/642282

	2月5日
	
	商贸中心
财务部
	吴长勇
熊琪
	13972280381/68897
18995687522

	2月6日
	
	商贸中心
	陈南梅
	13986376687/62687

	2月7日
	
	
	陈宝琳
	18771577800/65716

	2月8日
	
	
	刘涛
孟红
	18772118810
15271953671/653671

	2月9日
	储杰
	公寓中心
	姚德军
	15872242858/61538

	2月10日
	
	
	
	

	2月11日
	
	
	
	

	2月12日
	
	公寓中心
财务部
	陈磊
刘辉
	18771577733/67733
13317558358

	2月13日
	
	公寓中心
	陈磊
	18771577733/67733

	2月14日
	赵基红
	饮食中心
	吴新春
	13871603929/63929

	2月15日
	
	饮食中心
财务部
	袁美
章燕
	15871979336/659336
13995766573/67333

	2月16日
	
	饮食中心
	朱耀清
	13697102360/622360

	2月17日
	
	
	韩开明
	13986378328/658328

	2月18日
	
	
	颜平
	13972299994/69994

	2月19日
	冯华东
	办公室
财务部
	孙建华
张康
	13871694779/62779
13871668054/638054

	2月20日
	
	办公室
	孙建华
	13871694779/62779


二、值班要求
1、服务窗口部门（校园卡、电卡充值工作）值班必须按时到岗，严格遵守作息时间，做好充值服务工作。
充值时间：上午9：00—11：00    下午15：00—17：00
2、所有值班人员电话保持24小时畅通，当班期间若有任何情况及时向带班领导报告。
3、所有值班人员当班期间不得饮酒，若遇突发情况及时赶到现场进行处理并上报。
后 勤 集 团
2018年1月25日
